Egitim Faaliyeti No :

T.C.

MEHMET AKIiF ERSOY UNIVERSITESI

Personel Daire Baskanhg:

BURDUR

SEMINER / KURS PROGRAMI

(LISTE 3)
2012/1-a

Egitim Faaliyetinin Tiirii :

KURS (Gorevde Yiikselme Egitimi) Atama Yapilacak

Gérevin Alam ve Niteligi ile ilgili Konular.

Egitim Faaliyetine Katilacaklar :

Gorevde Yiikselme Egitimine Katilacak (Sef, Bilgisayar Isletmeni ve

Memur Kadrolarina) Adaylar

Egitim Faaliyetine Katilacaklarin Sayisi :

38 Kisi

Egitim Faaliyetinin Siiresi :

11 Giin (55 saat)

Egitim Faaliyetinin Tarihi :

19 Ocak 2012- 02 Subat 2012

Egitim Faaliyetinin Yeri :

Rektorliik Konferans Salonu

Tarihi

Saati

Konu

Egitim Gorevlisi

09.00-09.15

Acilis Konugmasi

09.15-09.45

Universitelerin Kurulusu ve Caligsma Esaslar

09.45-10.00

Ara Dinlenme

10.00-10.45

Anayasal Dayanak

10.45-11.00

Ara Dinlenme

11.00-11.45

Idari Orgiit Yapisi

OGLE ARASI

14.00-14.45

Idari Personel Kanunu

14.45-15.00

Ara Dinlenme

15.00-15.45

Akademik Tegkilat

Ferat GOMUK
Pers.Dair.Bsk.

09.00-09.45

Mali Yénetim (I¢ Kontrol Sistemleri)

09.45-10.00

Ara Dinlenme

10.00-10.45

Mali Yénetim (I¢ Kontrol Sistemleri)

10.45-11.00

Ara Dinlenme

11.00-11.45

Mali Yonetim (Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri
Yonetmeligi.)

OGLE ARASI

14.00-14.45

Mali Yonetim (Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri
Yonetmeligi.)

14.45-15.00

Ara Dinlenme

15.00-15.45

Mali Yonetim (Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri
Yonetmeligi.)

Kamil AKYAR
Sube Miidiirii

09.00-09.45

Ozliik Isleri ( Sosyal Giivenlik ve Emeklilik)

09.45-10.00

Ara Dinlenme

10.00-10.45

Ozliik Isleri ( Sosyal Giivenlik ve Emeklilik)

10.45-11.00

Ara Dinlenme

11.00-11.45

Ozliik Isleri ( Sosyal Giiverlik ve Emeklilik)

OGLE ARASI

14.00-14.45

Ozliik Isleri ( Intibak islemleri)

14.45-15.00

Ara Dinlenme

15.00-15.45

Reyhan CETINKAYA
Hizmet I¢i Egitim Sube Miidiirii

Ozliik Isleri ( Intibak Islemleri)
cereeeeed/2012

Reyhan
CETINKAYA
Sube Miidiiri

Ferat GOMUK
Daire Baskani



T.C.

MEHMET AKIiF ERSOY UNIVERSITESI

Personel Daire Baskanhg:

BURDUR

SEMINER / KURS PROGRAMI

Egitim Faaliyeti No :

(LISTE 3)
2012/1-a

Egitim Faaliyetinin Tiirii :

KURS (Gorevde Yiikselme Egitimi) Atama Yapilacak

Gérevin Alam ve Niteligi ile ilgili Konular.

Egitim Faaliyetine Katilacaklar :

Gorevde Yiikselme Egitimine Katilacak (Sef, Bilgisayar Isletmeni ve

Memur Kadrolarina) Adaylar

Egitim Faaliyetine Katilacaklarin Sayisi :

38 Kisi

Egitim Faaliyetinin Siiresi :

11 Giin (55 saat)

Egitim Faaliyetinin Tarihi :

19 Ocak 2012- 02 Subat 2012

Egitim Faaliyetinin Yeri :

Rektorliik Konferans Salonu

Tarihi Saati

Konu

Egitim Gorevlisi

09.00-09.45

Disiplin islemleri

09.45-10.00

Ara Dinlenme

10.00-10.45

Mal Bildirimi

10.45-11.00

Ara Dinlenme

11.00-11.45

Ozliik Isleri- Kilik Kiyafet

OGLE ARASI

14.00-14.45

Bilgi Edinme Hakki1

14.45-15.00

Ara Dinlenme

15.00-15.45

Bilgi Edinme Hakki1

Ozlem KOSE
Hukuk Miisaviri

09.00-09.45

Akademik Personel Kanunu

09.45-10.00

Ara Dinlenme

10.00-10.45

Akademik Personel Kanunu

10.45-11.00

Ara Dinlenme

11.00-11.45

Kamu Kurum ve Kuruluslarinin Mali Y6netim ve
Kontrolii.

OGLE ARASI

14.00-14.45

Kamu Kurum ve Kuruluslarinin Mali Yo6netim ve
Kontrolii.

Hiiseyin YAVUZ
Str.Daire Bsk.

14.45-15.00

Ara Dinlenme

15.00-15.45

09.00-09.45

Taginir ve Taginmazlar.

Taginir ve Taginmazlar

09.45-10.00

Ara Dinlenme

10.00-10.45

Tasmir Mal Islemleri.

10.45-11.00

Ara Dinlenme

11.00-11.45

Evrak ve Dosyalama

Ayla TURGUT
Mali Hiz.Uzmanm

Ayla TURGUT
Mali Hiz.Uzmanm

OGLE ARASI

14.00-14.45

Arsiv

14.45-15.00

Ara Dinlenme

15.00-15.45

Reyhan CETINKAYA
Hizmet I¢i Egitim Sube Miidiirii

Resmi Yazigma ve Raporlama Teknikleri./ Gizlilik

ceeeeeed/2012

ismail KUTLUAY
Kiitiip.Dok.Da.Bsk.

Ferat GOMUK
Daire Baskani



Egitim Faaliyeti No :

Personel Daire Baskanhg:

BURDUR

SEMINER / KURS PROGRAMI

(LISTE 3)
2012/1-a

Egitim Faaliyetinin Tiiri :

KURS (Gorevde Yiikselme Egitimi) Atama Yapilacak

Gérevin Alam ve Niteligi ile ilgili Konular.

Egitim Faaliyetine Katilacaklar :

Gorevde Yiikselme Egitimine Katilacak (Sef, Bilgisayar Isletmeni ve

Memur Kadrolarina) Adaylar

Egitim Faaliyetine Katilacaklarin Sayisi :

38 Kisi

Egitim Faaliyetinin Siiresi :

11 Giin (55 saat)

Egitim Faaliyetinin Tarihi :

19 Ocak 2012- 02 Subat 2012

Egitim Faaliyetinin Yeri :

Rektorliik Konferans Salonu

Tarihi

Saati

Konu

Egitim Gorevlisi

09.00-09.45

Satin alma ve ihale

09.45-10.00

Ara Dinlenme

10.00-10.45

Satin alma ve ihale

10.45-11.00

Ara Dinlenme

11.00-11.45

Mal alimlarinda denetim, muayene ve kabul iglemleri.

OGLE ARASI

14.00-14.45

Hizmet alimlarinda muayene ve kabul islemleri.

14.45-15.00

Ara Dinlenme

15.00-15.45

Yapim isleri.- Muayene ve kabul islemleri.

A.Nihat
GUNDUZALP
Yap1 Is.Da.Bsk.

09.00-09.45

Memurlarin Hastalik Raporlari ve Izinleri

09.45-10.00

Ara Dinlenme

10.00-10.45

Memurlarin Hastalik Raporlari ve Izinleri

10.45-11.00

Ara Dinlenme

11.00-11.45

Memurlarin Hastalik Raporlar ve Izinleri

OGLE ARASI

14.00-14.45

Diger Hizmetler (Saglik —Sosyal)

14.45-15.00

Ara Dinlenme

15.00-15.45

09.00-09.45

Diger Hizmetler (Kiiltiir -Spor)

Ogretim Esaslar

09.45-10.00

Ara Dinlenme

10.00-10.45

ikinci Ogretim Esaslar

Mehmet SIMSEK
Sag.Kiil.Dai.Bsk.

Hiiseyin ERGIN
Ogr.islr.Dair.Bsk.

10.45-11.00

Ara Dinlenme

11.00-11.45

Giivenlik-Destek-Sivil Savunma

OGLE ARASI

14.00-14.45

Giivenlik-Destek-Sivil Savunma

14.45-15.00

Ara Dinlenme

Sahin ERTEM
id.Mal.isl.Dai.Bsk.

15.00-15.45

Reyhan CETINKAYA
Hizmet I¢i Egitim Sube Miidiirii

Yiiksekogretim Kanunu

ceeeeeed/2012

Ferat GOMUK
Pers.Dair.Bsk.

Ferat GOMUK
Daire Baskani



Personel Daire Baskanhg:
BURDUR

SEMINER / KURS PROGRAMI
(LISTE 3)

Egitim Faaliyeti No : 2012/1-a
Egitim Faaliyetinin Tiird : KURS (Gorevde Yiikselme Egitimi) Atama Yapilacak
Gérevin Alam ve Niteligi ile flgili Konular.

Egitim Faaliyetine Katilacaklar : Gorevde Yiikselme Egitimine Katilacak (Sef, Bilgisayar isletmeni ve
Memur Kadrolarina) Adaylar

Egitim Faaliyetine Katilacaklarin Sayisi : 38 Kisi

Egitim Faaliyetinin Siiresi : 11 Giin (55 saat)
Egitim Faaliyetinin Tarihi : 19 Ocak 2012- 02 Subat 2012
Egitim Faaliyetinin Yeri : Rektorlitkk Konferans Salonu
Tarihi Saati Konu Egitim Gorevlisi
09.00-09.45 . | Resmi Yazigma Kurallari
Ferat GOMUK
09.45-10.00 . | Ara Dinlenme Daire Baskanl
10.00-10.45 . | Resmi Yazigma Kurallar
10.45-11.00 . | Ara Dinlenme
. 11.00-11.45 . |Resmi Yazisma Kurallar
10.GUN OGLE ARASI
14.00-14.45 _ [ Mali Haklar ;Ialiﬂ if_,ls{N_,
14.45-15.00 _ | Ara Dinlenme fhe adard
15.00-15.45 . | Mali Haklar
09.00-09.45 . | Yiiksekogretim Kanunu
09.45-10.00 . | Ara Dinlenme
10.00-10.45 .| Yiiksekogretim Kanunu
10.45-11.00 . | Ara Dinlenme Ferat GOMUK
11.00-11.45 .| Yiiksekogretim Kanunu Pers.Dair.Bsk.
OGLE ARASI
14.00-14.45 . | Idari Kadro
14.45-15.00 . | Ara Dinlenme
15.00-15.45 . | Akademik Kadro-Kadrolart Kullanma Esaslari.
ceeee0eee/ 2012
Reyhan CETINKAYA Ferat GOMUK

Hizmet i¢ci Egitim Sube Miidiirii Daire Baskam



