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CEVRIM iCi BASVURU SISTEMI KULLANMA KILAVUZU

Universitemizce, Resmi Gazete’de yayimlanarak ilan edilen dgretim iiyesi/dgretim gorevlisi/arastirma
gorevlisi kadro ilanlarina bagvurular ¢evrimici olarak alinmaktadir. Bu nedenle sahsen ya da posta yolu ile
yapilan bagvurular kabul edilmemektedir.

Bu kilavuz; adaylarin ¢evrimigi bagvuru sistemine erigimi ve sisteme girisi ile bagvuru agamalari
hakkinda adaylarin bilgilendirilmesi amaciyla hazirlanmistir.

1- Basvuru Sistemine Erisim:

Cevrimici basvuru sistemine https://basvuru.mehmetakif.edu.tr/ adresinden erisilmektedir.
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2- Sisteme 11k Kez Giris ve Kayit

Basvuru sistemi e-Devlet ile entegre olarak c¢alismaktadir. Bu nedenle sisteme ilk kayit islemi
esnasinda e-Devlet ile giris saglanmas1 gerekmektedir.

Sayfanin sol iist kosesinde yer alan e-Devlet ile Giris butonuna tiklandiktan sonra sistem, kullaniciy1
giris.turkiye.gov.tr sayfasina yonlendirecek, e-devlet sifresi ile sisteme giris yapilacaktir.
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e-Devlet Kapisi _
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e-Devlet Sifresi Mobil imza Elektronik imza T.C. Kimlik Karti internet Bankacihig Soyad

. o . - E-posta
T.C. Kimlik Numaranzi ve e-Devlet Sifrenizi kullanarak kimlifiniz dogrulandiktan sonra isleminize
kaldigimz yerden devam edebilirsiniz. e-Devlet Sifresi Nedir, Nasil Alimir?
Dogum Tarihi SeginiszSeginiz V||Se:;imzv
* T.C. Kimlik No
Resimdeki harfleri metin kutusuna yazin:
* e-Devlet Sifresi
* e-Devlet sifrenizi unutmaniz durumunda dogrulad iz cep 7
telefonunuzdan yenilerne iglemi yapabilirsiniz.
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Sifremi Unuttum
-d Aktivasyonu Tamamia
iptal Giris Yap
-_______________________________________________________________|
e-Devlet Giris Ekrani Aktivasyonu Tamamlama Ekrani

e-Devlet sifresi ile giris yapildiktan sonra kullanici aktivasyonu tamamlama ekranina
yonlendirilecektir. Istenen bilgiler bu ekrana girildikten sonra Aktivasyonu Tamamla butonuna basilarak kayit
islemi tamamlanir. E-Devlet ile giris yapilabilmesi i¢in iki agsamali girisin aktif hale getirilmesi gerekmektedir.
Iki asamal1 giris islemi hakkinda bilgiye buradan ulasabilirsiniz.
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3- Kisisel Bilgilerin Girilmesi

Aktivasyon tamamlandiktan sonra agilan sayfanin sol iist kdsesinde yer alan simgeye tiklanarak
Kisisel Ayarlar meniisiine ulagsilir.
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TCKimiikNo * 22751078732

Kigisel Ayarlar

Kullanici Adi (TC KimlikNo) * 22751078732

Nafus Bilgiler

Sifre Degistirme

GIKIS YAP

Kullanic1 bilgileri kisminda bulunan ve kirmizi ile gosterilen alanlara gerekli bilgiler girildikten sonra
profil fotografi yliklenerek kayit butonuna basilarak kayit islemi tamamlanir.

4- [lan Arama ve Basvuru Islemini Baslatma

www.basvuru.mehmetakif.edu.tr adresine sifre ile giris yapildiktan sonra ana sayfada aktif ilanlar

Yayinda Olan Ilanlar bashg altinda siralanacaktir.
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Yayinda Olan ilanlar

| DENEME/ OGRETIM UYESI ILANI [ DENEME

| OGRETIM GOREVLISI/ ARASTIRMA GOREVLISI ILANI DENEME

Aday, bagvuracagi ilan1 bulduktan sonra ilgili ilanin {izerine tiklayarak ilan igerigine erisim saglar.

[lan sayfasinda iist kisimda ilan metni ve ilana iliskin agiklamalar yer almaktadir. Sayfanin alt kisminda
ise ilana ¢ikilan kadrolar ve bunlara iligskin bilgiler bulunmaktadir.

Kadrolara iligkin olarak; unvan, birim, boliim, program/anabilim dali, kadro derecesi ve bagvuru

sartlar1 her bir kadro i¢in ayr1 ayri1 belirtilmistir. Aday bagvurmak istedigi kadronun altinda yer alan
BASVUR butonuna basarak bagvuru islemini baslatmis olur.


http://www.basvuru.mehmetakif.edu.tr/
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5- Basvuru ve Belge Yiikleme Siireci
BASVUR butonuna basildiktan sonra ilgili kadro icin talep edilen belgelerin yiiklenecegi sayfa agilir.

Bu sayfada, bagvurulacak kadronun gerekliliklerine gore gesitlilik gdstermek iizere, belge yliklemesi
yapilacaktir. Baz1 belge satirinda agiklama kismi yer almaktadir. A¢iklama kisimlarinin mutlaka okunarak
buradaki yonergelerin takip edilmesi gerekmektedir.

Belge yiikleme ekraninda; sistem tarafindan otomatik olarak getirilen bilgiler de dahil olmak {izere
mutlaka kanitlayici belge yliklenmesi zorunludur.

Ornegin Lisans Mezuniyet Sorgulama béliimiinde sistem YOKSIS iizerinden sorgulama yaparak
adaym egitim durumunu lisans, yiiksek lisans ve doktora olarak listeler. Aday liste icerisinden lisans
mezuniyetini bulur ve Kullan butonuna tiklayarak lisans mezuniyetini Kayutlt Mezuniyet Bilgisi alanina ekler.

YOKSIS iizerinden mezuniyet sorgulama ekraninda sorgulama yapilabilmesi i¢in e-Devletten alinan
mezuniyet belgesinin sol iist kdsesinde yer alan Belge Numarasinin ilgili yere girilmesi ve sonrasinda
kaydedilmesi gerekmektedir.

Istenen belgelerde yer alan Yaym Dosyasi coklu belge yiikleme &zelligi bulundugundan pdf ya da
sikigtirilmis (zip, rar) belge yiiklenebilir. Bu nedenle yiiklenen evraki 6n izleme secenegi bulunmamaktadir.
Ayrica sisteme sinirlamalar geregi yiiklenecek tekil belgenin boyutunun 500 megabyte’tan kiiciik olmast
gereklidir. Bu alana 500 mb’tan kii¢iik boyutlu 100 adede kadar belge yiiklenebilir

Lisans mezuniyet belgesi yiikleme alaninda ise aday, mezuniyetine iliskin diploma 6rnegini ya da e-
Devlet iizerinden alacagi lisans mezuniyet bilgisini igerir dogrulama kodlu/barkotlu belgeyi Dosya Se¢
butonuna tiklayarak belgeyi secer, tamam butonuna basarak yiikleme islemini tamamlar.

Yabanci Dil Siavi Sorgulama béliimiinde; kadro i¢in istenen asgari yabanci dil puani var ise ve adayin
puani bunun altinda ise sistem adayi uyararak basvuru islemini gerceklestirmeyecektir.

Yabanci Dil Sinavi Sorgulama ekraninda eski yillara ait bazi sinav sonuglar1 ¢ikmamaktadir. Bu
nedenle puani sorgulamasi yapan adaylar da dahil olmak iizere sinav sonug belgesi yliklenmesi gerekmektedir.
Yiiklenen sonug belgesinde dogrulama kodu barkod vb okunakli olmalidir.

Bagvuru Dilekgesi: https://pdb.mehmetakif.edu.tr/tr/content/23307/kadro-basvuru-formlari sayfasindan
basvurulacak kadroya iliskin basvuru dilekgesi indirilerek doldurulmasi ve sonrasinda imzalanarak pdf
formatinda sisteme yiiklenmelidir.



https://pdb.mehmetakif.edu.tr/tr/content/23307/kadro-basvuru-formlari

Bazi belgelerin yiiklenmesi zorunludur. Zorunlu belge yiiklemesi tamamlamadan basvuru islemi
tamamlanamaz.

Belge ylikleme ekraninin iist kisminda bulunan Zorunlu Belge Tamamlama ¢ubugu bulunmaktadir.

Zorunlu belgelerin tamamu yliklendiginde ¢ubuk yukaridaki gibi goriinmektedir.

Tiim belgeler yiiklendiginde basvuru ekraninin altinda yer alan onay kutucugu isaretlenir ve Bagvuruyu
Tamamla butonuna basilarak bagvuru islemi tamamlanir.

B Kayit Formunda yer alan bilgileri eksiksiz ve dogru bir sekilde doldurdugumu taahhiit ederim.

6- Tamamlanan Basvuruda Degisiklik Islemleri

Basvuru islemini tamamlandiktan sonra herhangi bir degisiklik yapmak i¢in basvurunun iptal edilmesi
gerekmektedir. Bunun i¢in ana sayfadayken Basvurularim sekmesi tiklanir.
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Acilan sayfada iptal edilecek basvuru bulunur ve Basvuruyu Iptal Et butonuna basilir. Acilan onay
penceresinden islem onaylanir ve bagvuru geri ¢ekilmis olur.
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Geri ¢ekilen basvuru Basvurularim sekmesi altinda asagidaki gibi goriintiilenir. Kalem simgesine

tiklanarak gerekli diizenlemeler ve degisiklikler yapilabilir. Degisiklik islemi tamamlandiktan sonra
Basvuruyu Tamamla butonuna basilarak igslem tamamlanr.
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Onemli Not: Kabul edilen bagvurularda geri cekme islemi yapilamaz.



